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техникум) регулиру,ет порядс)к рабiсlтl,л прлtемной комиOс]ии техникума.,
обеспечивающей пол)rчtение средн()го llр<i(РессIIоIlалыrого образования.
1.2. В своей работе приемная коми(эси:.,I р)/I(ово]Iс,I]вуется:
- Приказом Министерства образованиlt и науки Российской Федерации
(Минобрнауки России) от 23 января 2014l г. N 3б г. Москва "Об утверждении
Порядка приема на обl^rение по образовательным программам
среднег о про фессион €tлtьного образо ваltlltll "
- Уотавом техникума;
- Правилами приема граждан в ГБПоУ Р(] (Я) <Жатайский техникум)>;
- Настоящим положением о приемной коtииссии;
- Иными нормативно-правовыми актами.

2. Приемнм комиссия назначается ежlегодно с целью организации и
пров9д9ния приема в ГБПОУ РС (Я) <<Жатайский техникум). ,'uрз;i

В цеJIях успешного решения задац, по формированию контингента
обуlающихся приемная комиссия разра|батывае]] стратегию и опредеJIяет
тактику подготовки к приему, ведения прrбф9риент,ационной работы, также
- ОпредеJIяет общие принципы деятельности совместно со школами по
подготовке выпускников к поступлению ,в техник)aм;
- Вырабатывает подходы к рекJIаI\лIIо-информационной деятельнос-ти,

разрабатывает и утверждает рекJI aMH(l- и н фор мационн ы€ мот 9ри€tпы i
- Контролирует сlоблюдение yc.lclBl,tii llриема;
- Коорлинирует профlrэlrиентационrrую работ), среди молоде)I(и;
- Организует прием документов;
- Организует прием посетителей по вопросам поступления, проводит
консультации по выбору rlроr:Ьlессии (сrrециальности), наиболее

направJuIет отчеты о ходе комплектова]нш,I в Министерство образования и

3. Основными задача.}ди работы приемноii коlr,лиссии являются:
;i:"..- - Qбsслечение приеIvIа граждан в техниtкупd, со(5людение прав |раждан в

областлt образования, у становленных ::ti:lкO_нодатеJIь,ствсlм РФ.
- Орган,изация приема обуlаюшиlхся на, обуrение, в порядке,

установленном действующем законодательством.
- Консультирование абитуриентов по ]в()просам поступления в техникуil(,
выбора профессии (сгIе:циальносr:и) ;

- Качественное комплектование 1^lебных IруIIп.
4. Основными функцллями приемной ком.иссии являются:
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- Подготовка и оформление поNI€ццзнIlfI д.пя прием:а граждан, с rIетом
требований действующего законодательст]ва.
- Обеспечение помещения приемной кошtl{ссии специальными телефонными
линиями, компьютером и необходимымt копировальным и множительным
оборулованием.
- Оформление информационного стенда cl целью обеспечения ознакомления
поСтупающего и его родителей (законнtл]к представителей) с информацией,

упомянутой в пункIе III.2. fIравиrI ]]lэ]ием,а грiеждаtн в Г]jПОУ РС (Я)
<Жатайский технику]vt),.

5. Состав приемной комиссии, режим раб<rты, пры}а и обязанности ее членов
опредеJIяет директор.

В состав приемной к<rмиссии входят:
Предсе;цатель приемrlrэй комиссии - д]4рек,lгор,техникума.
Председатель руководит всей деятельностъю пlриемной комиссии, несет
ответственность за выполнение установпенных контрольных цифр приема,
соблюдение законодательных актов |t нормативных документов по

формированию контингента r{ащихся, определяет обязанности ее членов и

утверждает план раеiоты приемной кOмиссии, проводит собеседование с
и их законными представи,телями.

секретарь приемной комztс)сии нЕlзначается директором

делопрOизводство, кOнтролирует провOдимуrо прсlфориентационную работу,
r{аств},ет в подготOвке рекJIамнO-агI{,гаI{ио.нной инdэормации об учебношt
заведеЕии, проводи]] .пичную беседу, с абиrуриентами, зачисляемыми H€t

специаIьности. Органлrзует рабоц/ по нilпраl]Jlени.ю щrэятелIlн()сти, готовит к
публикации справочно-информацион ные мiатер.иа-пы, обеспечиваеlг
гryбликацию объявлений в средствах пдассовой, информации, готовит к
публикации информационные матери€шы для поступающих, обеспечивает
инфоршrационное напоJIнение раздела кz\битуриен:гу> rra официzLпьном сайте.
Секретарь приемной комиссии нuв нач а,е]]ся д]{ректороN,I техниr:ума.

Персональный cocTaвl приемной KoMlTr;c]{ll у:гI}ерж:даеl]ся ехtегодно

директOра не позднее l июня. Срrэк по.шномtэчий. приеtuной

устанавливается с мо]и9нта утверждеНtllя п:еРСОНЕLПЬНОГrО cocTaBra ДО ,

текущего года.

поступающими

ответственный

ответственный секретарь координирует рабоцr приемной комиссии и

прик€lзом
комиссии
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Персонагlьные функчион€шьные права, обязанности и ответственность
членов приемнои комиссии утверждаютсrI директором.

Состав, порядок рабслгъ,t приемной коплиссии при необ:кодим,оQти моryт быть
изменены прик€rзом директора.

Приемная комиссия ведет работу rl.o комtlлектован]ию учеrбных групп в
соответствии с планом приема обучающихся, с учетом образования
поступающих, их профессион€lльньtх склоннос:гей и
пригодности по состоянию здоровья.

профессиональной

6. Орга.rrизация рабо,гыг приемной ко_л,Ilассии обесrIечивает с:облюдение прав
личности и выполнение государствеЕtных цlебований к приему в
государственные образовательные r{реж:дения ср()днего профессион€шьного
образования.

Приемная комиссия заблаговреI\{еннtr п)l]ов}[,I] ра}личные лrrлформационные
материаJIы, бланки необходиллой дOк)lNtен]]ации, осРормл:яет справочные
материаJIы по профессиям, обеспечивiIет условия для хранения документов
ЛИЦ, ПОСТУПаЮЩИХ В ]ГtOХНИКУМ.

В период приема док:ументов ]IриемI]tllя комиссиrt ежедневно размещает на.

официальном сайте техникулуIа и иrrсРорм.ациOннс)м с,]]енде приемной
комиссItи сведения о количестве II0да}I]{ых за;явлен-ий: по каждой
специ€lльности (проrЬ,ессии) с выдеJпен.ием rРорлл получения образования
(очная, очно-заочнzUI, заочная, с оплаткlй 0lгоимостлl обу,чения).

Приемная комиссия техникума обеспечивает функционирование
специ€tльных телефонньгх линий и рЕвдеJIiл на официЕrльном сайте техникума
дJIя ответов на обращения, связанные с приемом в техникум.

Пpиед4'ПoocнoBньIМп1эoфeссис)н€L[Ьн]ED]tМсlбptшoвa:гeлЬ1IЬIМШp0ГpaММaмCПo
проводится по личному заявлению гlэiаждан (при.тrожение Nч1). Пакет,
необходимых для поступления докум:ентов, указа.н в ш.IV.3. 11равил приема
граждан в ГБПОУ РС (Я) <Жатайский те>iникум)).
Прием заявлений на 0чную форrу поJIучени:я образования проводится с 10

июня по 15 авryста, а при Е€IпичилI свободных мест продлевается до 1

декабря текущего года.
. '' , ,: .I,,i:ný' ' ''t' ' ,ý-ёfl-_i'''-::r i

На каждого поступающего заводится лрtчное дело, в котором хранятся все
сданные документы.,Щокумен,l]ы постуtl€tюцtих рlаlиOтрир},ются в журнале

регистрации докумеIIтов. Л.ичные дела поступающих хранятся в

образовательном учреждении в течен:ие) шести пdеся]цев с м:омента нач€Lпа

приемадокументов. 
^



ПоступаЮЩеМУ, при JIIIчном предс)ста.ЕtJtении lцокумен,lгов выlliается расписка
о приеме документов,

Приемная комиссия на основании .представленных докуменl]о]] и проведениЯ

собеседования приниN{ает реше]]Ио О З,ЭlЧIlIсле}Iии п(сступающего в ГБПо}'РС
(Я) <Жатайский техникум).

7. Посryпающий представляет оригин€ш ;цокумен:га об образовании и (или)
ква.гrификации до 25 авфста. Зачисление при нЕulиl{ии свободных мест МоЖеТ

осущес:гвляться до 1 ,д,екабря теl<ушIег,|0 ,гс)да.

По истечении сроков представления ори]гIIн€tлов документов об образованиИ

директором техникуIда издаетсjI прикiil:t о зачисЛениИ .ГIИЦ, p)elioMeнlloBaНHЫx

приемной комиссией к зЕнислегtl,Iю иt пtr)едсl]авивIIIиx ориГинtllrЫ
соответсТвующих док:ументов' Ilрt,l.лtоlк,эние,М I( прикЕlзУ о зачислении 

:

является по фамиль.н:ый перечень ук:i]:}сt}Iных ли]ц. Приказ 0 прилоЖениеМ

р€вмещается на след]/tощий рабоч!Iй:I(сIIь пос;ле IIзданIш на информационном
стенде приемной KoMl.rccии и на. офицl rа"ль]номI сай:ге.

Личные дела абитуриентов в момент IIrlдачи дс)кументов формируются в

файловые папки. Личные дела зачисленных фоllмируются в специальные
папки из плотной бумаги с титуJt]ьньлlи JIIIстом и описьlо документов,
входящих в состав деJIа.

о,":.

8. Отчетными докуме.нтами Прlлемной ко,lпtиссии яl]ляк)тся :

. ЖУРн€rлы реГисТрации ПриеМа Доку'МеНТоВ;
о р8сlIисание собесе:дований;
о личные дела абит;rриентов;

црчýазы о зачисле)нии в сос,гав обу.rаlо,щихся.
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